
    中華科技大學「產業二技學士專班計畫」作業流程圖   

                                 96年12月10日96學年度第1學期第3次擴大行政會議通過 

98年09月14日98學年度第1學期第6次行政會議通過 
開班準備階段    

教學單位 教學單位 教學單位 
1.於本校網站首頁公告訊息，擴
大徵求合作產業網路。 

2.發函台北市工業會、台北市商
業會暨所屬商業同業公會（教
育部所訂優先辦理之12項策
略性服務業），徵求合作意願。

3.蒐集當期委託台北市政府勞
工局就業服務中心聯合徵才
之產業缺工狀況，發函徵詢合
作事宜。 

11月底前 

→ 

11月底前 

→ 

11月底前 

開班籌畫階段     

秘書室及進修推廣部 教學單位 教學單位 
1. 
（1）召開本校「產業二技學士
專班計畫」籌備會議（進
修推廣部）。 

（2）確認各系所提開班學制及
班別（秘書室）。 

2.訪談有意願合作之產業或公
會。 

3.與合作產業或公會共同召開
協調會議，並簽訂合作意願書
或合作契約。 

12月15日前 

→ 

12月15日前 

→ 

12月20日前 

    招生階段 

教學單位及進修推廣部 秘書室 秘書室及進修推廣部 
4. 
（1）開班計畫書撰寫、修正（教
學單位）。 

（2）計畫書內容彙整（進修推
廣部）。 

5.計畫書及合作意願書函報教
育部審查（秋季班1月底前；
春季班12月底前）。 

1. 
（1）計畫書經教育部核備（秘
書室）。 
（2）籌設招生委員會辦理招生
事宜（進修推廣部）。 

12月28日完成 

→ 

1月25日前完成 

→ 

3月21日前 

    實施階段 

秘書室及進修推廣部 教學單位及進修推廣部 
該班學籍歸屬校區、部制 

相關單位 
2. 
（1）招生辦法審查（秘書室） 
（2）招生辦法函報教育部核備
（秋季班3月底前；春季
班1月中旬前）。（進修推
廣部） 

3. 
（1）辦理招生宣導（與合作產
業或公會共同辦理甄
選）。（教學單位） 

（2）辦理招生工作（進修推廣
部）。 

1.學生入學學籍管理及行政庶
務處理。 

 

3月31日前 

→ 

4月∼8月 

→ 

8月起 

       

該班學籍歸屬校區、部制 

相關單位 
進修推廣部 進修推廣部及教學單位 

2.學生輔導、住宿、交通車和請
假作業等事宜。 

 

3.按時填報教育部所訂各項列
管及檢核表冊。 

4. 
（1）教育部補助經費使用及預
支項目（教學單位） 

（2）核銷教育部補助之各項經
費（進修推廣部）。 

8月起 

→ 

按時填報 

→ 

12月 

   

進修推廣部及教學單位 
5. 
（1）執行成果相關資料之彙整
（教學單位）。 

（2）立卷存參（進修推廣部）。

 

12月 
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